Vién Dai hoc Mé Ha Noi1
Khoa Cong ngh¢ Thong tin

Huéng din Qui trinh thu ho so Diing ky bao vé do 4n
(Cdp nhdt ngay 02/12/2015)

Huéng dan nay danh cho cdan b thu hé so thuwe hién cong viée dong thoi cong bo dé sinh
vién biét va thuc hién.

Cac bwdrc thwe hién viéc thu hé sor dang ky bao vé dé an nhw sau:

1. Kiém tra yéu cau kiém tra diéu kién chuyén mén (trong trang 4 S6 theo ddi qua trinh
thue hién dd an.)

Néu ¢6 yéu cau, tién hanh kiém tra Két qua kiém tra diéu kién chuyén mén (tai trang
26 Sb theo ddi qua trinh thuc hién d6 4n hodc Bién ban kiém tra dinh kém tai trang
nay): Néu khong cé két qua kiém tra thi khong tiép nhan.

2. Kiém tra trang 27 S6 theo ddi qua trinh thyuc hién d6 an hodc Bién ban danh gia tién
dd dinh kém tai trang nay:

e Néukét luan la DPAT: thyc hi¢n budc 3

e Néu két luan 1a CAN BO SUNG: kiém tra v kién x4c nhén tién do bod sung &
Tuan 9 (trang 15 S6 theo ddi qua trinh thuc hién do an), néu khong cé y kién xac
nhan thi khong tiép nhin

e Néu két luan 13 PE NGHI DUNG ma khong c6 y kién khac ciia B) mén phu
trach hodc Ban chii nhiém khoa cho phép tiép tuc thi khong tiép nhan.

3. Kiém tra trang 28 So theo ddi qua trinh thuc hién d6 an hodc Bién ban danh gia
chuyén mén ctia Bo mon phu trach dinh kém tai trang ndy, wu tién bién ban mdi nhat
néu c6 nhiéu bién ban do phai kiém tra nhiéu lan:

o Néukétluan la PAT hoac THONG QUA: thuc hién budc 4
e Néu két luan 12 BAO CAO LAI hoic KHONG THONG QUA ma khong co6
bién ban méi hon hodc ¥ kién xac nhan ciia bd mén phu trach két luan 1a PAT

hoic THONG QUA thi khong tiép nhan.
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o Néu két luan 1a PE NGHI DUNG ma khong c6 y kién khac ciia Bo mon phu
trach hoic Ban chii nhiém khoa cho phép tiép tuc thi khong tiép nhén.
4. Kiém tra ¥ kién cho phép ding ky bao vé do an (0 trang 22 S6 theo ddi qua trinh
thue hién db 4n): néu khong co y kién trén thi khong tiép nhan
5. Kiém tra ban photo bién lai thu hoc phi:
e Néu c6 16p tin chi mon Po an tét nghiép trén bién lai thi tién hanh thu ban photo
bién lai va ho so.
e Néu khong co thi khong tiép nhén
6. Thu 03 quyén tom tit 6 4n c& A5
7. Thu phiéu thong tin 6 4n ban tiéng Viét va tiéng Anh c6 chit ki x4c nhan cia GVHD

8. Thu 02 quyén bao céo dd an bia mém c6 chit ki xac nhan cia GVHD

Toan bd ho so thu ciaa sinh vién (muc 5, 6, 7, 8) cho vao tiii hd so do sinh vién chuén

bi (mbi dé tai/1 tii).

9. Ki xac nhan vao dong $6 4, trang 22 S6 theo ddi qua trinh thuc hién dd 4n va tra lai s6
theo doi cho SV.

10. Nhéc sinh vién:
e Mang theo S6 theo doi qué trinh thyuc hién dd 4n khi thuc hién cac bude tiép theo
e Tham gia hop cong tic chuan bi bao vé/thi tot nghiép theo lich

11.Két thuc qua trinh thu h so, can bd tiép nhan cdp nhat danh sach cho thu ky hoi déng

Luuy:

- Tat ca ndi dung trén déu da co trong SO theo ddi qua trinh thuc hién do an
- Moi trudng hop “Khong tiép nhan™: sinh vién co quyén bd sung hd so va nop lai

trong thoi han thu hd so ctia khoa
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